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图1

·         校内联系人

1.校内联系人无需直接发起访客进校审批，只需把本人的工号和流程二维码（图1）发送给访客。待访客扫码提交进校申请之后，校内联系人负责初审，如果确认无误，则将申请转交给办公

室和部门负责人进行复审。
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2.校内联系人请注意全国防疫信息，对中高风险地区来人按防疫要求慎重审核。校内联系人仔细核查来人健康信息，行程码健康码有异常人员禁止入校。

3.审批通过后，校内联系人将收到企业微信消息，获知访客信息。

图2

4.如果收到类似图3的企业微信消息，则说明入校申请已因故被退回，则请及时告知访客，做好解释工作。

图3

二、访客

1.请如实填报访客信息，请勿瞒报、漏报、误报、延报！审批通过后，访客将收到图4所示的手机短信，来校期间做好个人防护，随身携带身份证等有效证件，服从校园出入管理。

图4

2.如果收到类似图5的手机短信，则说明入校申请已因故被退回。
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网络维修服务：1350 多媒体教室服务：1351（东湖闻道楼）

校园卡充值服务：1391 信息系统应用咨询服务：1349

东湖校区：

校园卡充值服务：1055 多媒体教室服务：1051 值班：1052

网络维护报修：1053 学生宿舍网络服务值班：1056

东南校区：
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下一篇：忘记邮箱密码怎么办？

图5

3.申请人必须上传行程码、健康码等截图，否则无法提交申请。

信息化办公室
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